
0 0 6  • 3 0 6

URZĄD M IEJSKI W CHRZANOWIE 
WPŁYNĘŁO G ^

Wojewódzki Fundusz 
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ul. Kanonicza 12
31-002 Kraków

KP.111.27.2022

znak postępowania (znak sprawy)

OGŁOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Nr 27-2022

Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Krakowie ogłasza nabór 
kandydatów na wolne stanowisko pracy: Referent w Zespole Księgowości 
w wymiarze: 2 osoby -  2 etaty. Miejsce wykonywania pracy -  Kraków.

I.
1. Wymagania obligatoryjne

1.1. Wykształcenie: wyższe ekonomiczne o specjalizacji rachunkowość lub 
wykształcenie wyższe i ukończony kurs z zakresu księgowości;

1.2. Obligatoryjne wymagane uprawnienia: brak;
1.3. Doświadczenie zawodowe: staż pracy w księgowości (min. 1 rok) lub w instytucji 

finansowej (min. 1 rok);
1.4. Predyspozycje osobowościowe: komunikatywność, rzetelność, dokładność, 

wysoka kultura osobista, umiejętność pracy pod presją czasu oraz chęć pogłębiania 
swojej wiedzy zawodowej;

1.5. Wymagane umiejętności zawodowe:
• znajomość ustawy o rachunkowości, ustawy o finansach publicznych, ustawy

Prawo ochrony środowiska, ustawy o ochronie danych osobowych wraz z 
przepisami wykonawczymi;

• umiejętność przygotowywania i redagowania pism urzędowych oraz notatek 
służbowych, znajomość instrukcji kancelaryjnej i stosowania jednolitego 
rzeczowego wykazu akt;

• umiejętność pracy w zespole;
• umiejętność sprawnej komunikacji (w tym prowadzenia rozmów telefonicznych);
• umiejętność obsługi urządzeń biurowych.

2. Wymagania fakultatywne:
2.1. Znajomość zasad finansowania zadań ze środków Wojewódzkiego Funduszu 

Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Krakowie;
2.2. Prawo jazdy kategorii B.


